
Nombre sujeto obligado

Fecha de elaboración

Nombre o título de la categoría de 

información / Tipo documental
Descripción del contenido la categoría de la información Idioma

Medio de conservación y/o 

soporte
Formato

Información publicada o disponible para ser 

solicitada
nombre del responsable

Acta comité de archivo
Actas de reuniones sobre el desarrollo de actividades de la gestión 

documental.
Español Documento Fisico Papel Gestion Documental Gestion Documental

acta de aprobacion
acta por la cual se da autorizacion a la conformacion de 

Coordinaciones departamentales y/o municipales.
Español Documento Fisico Papel Información solo para las areas autorizadas Coordinación política

acta de arqueo caja menor
Acta con la cual se hace la validacion de los gastos realizados por caja 

menor. 
Español Documento Fisico Papel Información solo para las areas autorizadas Tesoreria

acta de conformacion
acta por la cual se da la constancia de la conformacion de las 

coordinaciones departamentales y/o municipales.
Español Documento Fisico Papel Información solo para las areas autorizadas Coordinación política

Acta de entrega Actas de entrega equipos. Español Documento Fisico Papel
Información publicada o disponible para ser 

solicitada
Sistemas

Acta DN Actas de reuniones de la dirección nacional. Español Documento Fisico Papel Información solo para las areas autorizadas Secretaria general

Acta reunión Actas de las reuniones realizadas. Español Documento Fisico Papel Información solo para las areas autorizadas Todas las dependencias

activos de la informacion 
cuadro en el cual se registra toda la informacion que produce o 

maneja el partido centro democrático.
Español Digital Digital Pagina WEB Gestion Documental

activos fijos

listado de los activos o bienes tanto tangibles como intangibles los 

cuales son necesarios para el funcionamiento del centro 

democrático.

Español Digital Digital Información solo para las areas autorizadas Sistemas

Acuerdo de confidencialidad y no 

divulgacion

Documento que determina acuerdo para conservar la informacion 

confidencial.
Español Documento Fisico y digital Electronico y papel

Información publicada o disponible para ser 

solicitada
Juridica

aprobacion aval documento con el cual se va viabilidad a un candidato. Español Digital Electronico Información solo para las areas autorizadas
Subcoordinación

Avales
Área administrativa y financiera planeación, 

decisiones y política

Documento con el que se establecen los objetivos, metas e 

indicadores de desempeño.
Español Digital PDF

Información publicada o disponible para ser 

solicitada
Sub direccion administrativa y financiera

Avales
Medio por el cual se da respaldo a un candidato que se postula a un 

cargo público de elección popular.
Español Documento Fisico y digital Electronico y papel Gestion Documental

Subcoordinación

Avales

Backup

Copia de los datos originales de los funcionarios que laboraron en la 

entidad con el fin de disponer de un medio para recuperarlos en caso 

de su pérdida.

Español Digital Digital Información solo para las areas autorizadas Sistemas

Balances legislativos Información de todos los actos realizados. Español Documento Fisico Papel Información solo para las areas autorizadas Sub direccion administrativa y financiera

carta agradecimiento donacion persona 

juridica
Carta de agradecimiento por donaciones. Español Documento Fisico Papel Información solo para las areas autorizadas Sub direccion administrativa y financiera

carta agradecimiento donacion persona 

natural
Carta de agradecimiento por donaciones. Español Documento Fisico Papel Información solo para las areas autorizadas Sub direccion administrativa y financiera

carta anuncio procesos de encuestas documento por el cual se da inicio a los procesos de encuestas. Español Documento Fisico Papel Información solo para las areas autorizadas Secretaria general

Carta del trato digno al ciudadano
Documento por el cual el partido fundamenta los derechos del 

ciudadano.
Español Digital PDF Pagina WEB Direccion nacional

Carta militancia Carta informativa sobre la pertenencia al partido. Español Documento Fisico Papel
Información publicada o disponible para ser 

solicitada
Militancia

cartillas medio por el cual se comunican los temas tratados en el partido. Español Documento Fisico Papel
Información publicada o disponible para ser 

solicitada
Coordinacion comunicaciones

Certificados de donación Certificado sobre las donaciones. Español Documento Fisico Papel Información solo para las areas autorizadas Tesoreria

Check list y/o lista de documentos 

solicitados en la plataforma de avales para 

la inscripcion de candidatos

contiene el listado de documentos requeridos para la inscripcion de 

avales.
Español Documento Fisico y digital Electronico y papel Pagina WEB

Subcoordinación

Avales

Circulares Medio por el cual se comunican los actos del partido. Español Digital PDF Pagina WEB Direccion nacional

Circulares Reglamentarias
Medio por el cual se comunican los actos reglamentarios internos del 

partido.
Español Digital PDF Pagina WEB Direccion nacional

CJ-01 Formato único de hoja de vida
Documento que contiene informacion basica del candidato para su 

inscripcion. 
Español Documento Fisico y digital Electronico y papel Pagina WEB

Subcoordinación

Avales

CJ-02 Formato Solicitud aval
Documento por el cual el militante solicita el aval para participar 

como candidato
Español Documento Fisico y digital Electronico y papel Pagina WEB

Subcoordinación

Avales
CJ-03 Formato único declaración de bienes 

y rentas
formato por el cual el candidato declara sus bienes e ingresos. Español Documento Fisico y digital Electronico y papel Pagina WEB

Subcoordinación

Avales

CJ-04 Formato aceptación candidatura formato por el cual el candidato acepta el aval de la candidatura. Español Documento Fisico y digital Electronico y papel Pagina WEB
Subcoordinación

Avales

CJ-05 Formato aceptación de condiciones
documento por el cual se aceptan las condiciones para ser avalado 

como candidato. 
Español Documento Fisico y digital Electronico y papel Pagina WEB

Subcoordinación

Avales
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CJ-06 Formato aceptación condiciones de 

régimen económico

documento el cual establece las condiciones financieras para el 

manejo de la campaña. 
Español Documento Fisico y digital Electronico y papel Pagina WEB

Subcoordinación

Avales
CJ-07 Formato autorización expresa 

tratamiento de datos

Documento el cual permite el trato de los datos personales del 

candidato.  
Español Documento Fisico y digital Electronico y papel Pagina WEB

Subcoordinación

Avales
CJ-09 Formato certificación de 

nombramientos y apertura de cuenta

formato en el cual se delega un gerente y contador para la 

administracion de la campaña por parte del candidato.
Español Documento Fisico y digital Electronico y papel Pagina WEB

Subcoordinación

Avales
CJ-10 Formato declaración extra proceso de 

alimentos
formato con el cual se juramenta no tener impedimentos legales. Español Documento Fisico y digital Electronico y papel Pagina WEB

Subcoordinación

Avales

Código de ética
Documento en el cual dictamina el correcto actuar dentro del 

partido.
Español Digital Electronico Pagina WEB Direccion nacional

Comprobantes de egreso Registro de todos los gastos. Español Documento Fisico Papel Información solo para las areas autorizadas Contabilidad

Comprobantes de ingreso Documento que nos permite conocer los ingresos mensuales. Español Documento Fisico Papel
Información publicada o disponible para ser 

solicitada
Contabilidad

Comunicados
Información de prensa en la cual se expresan noticias relevantes al 

centro democrático.
Español Digital Electronico Pagina WEB Coordinacion comunicaciones

Conceptos de veeduria
informe mediante el cual se da opinion y/o juicio sobre los 

candidatos.
Español Documento Fisico Papel Información solo para las areas autorizadas Veeduria

Consejo nacional electoral

Regula, inspecciona, vigila y controla toda la actividad electoral de las 

agrupaciones políticas y las de sus candidatos; ejerce vigilancia y 

control de la organización electoral y vela por el desarrollo de los 

procesos electorales en condiciones de plenas garantías.

Español Digital Electronico Pagina WEB Direccion nacional

Contrato de arrendamiento Documento sobre el uso de la sede. Español Documento Fisico Papel Información solo para las areas autorizadas Sub direccion administrativa y financiera

Contratos con cargo a los recursos públicos
Listado de contratos realizados con proveedores y/o prestación de 

servicios.
Español Digital hoja de calculo Pagina WEB Sub direccion administrativa y financiera

Contratos de aprendizaje
contrato mediante el cual se contrata personal para su formacion 

teorico practica.
Español Documento Fisico Papel Información solo para las areas autorizadas Sub direccion administrativa y financiera

Contratos jurídicos
Acuerdos para la prestación de servicios en la ejecución de una 

actividad.
Español Documento Fisico Papel Información solo para las areas autorizadas Sub direccion administrativa y financiera

contratos nomina Contrato de funcionarios mediante modalidad indefinido o fijo. Español Documento Fisico Papel Información solo para las areas autorizadas Sub direccion administrativa y financiera

contratos por prestacion de servicios
Contrato de funcionarios los cuales son contratados para ejecutar 

determinada funcion o actividad.
Español Documento Fisico Papel Información solo para las areas autorizadas Sub direccion administrativa y financiera

Cuadro de clasificación documental
Inventario de la información que el partido centro democrático 

genera, obtiene, adquiere, transforma o controla.
Español Digital PDF Gestion Documental Sub direccion administrativa y financiera

Cuentas claras Controla los movientes contables. Español Digital Electronico Pagina WEB Sub direccion administrativa y financiera

Declaración política
Contiene información sobre la historia y la razón de ser de la 

compañía. 
Español Digital Electronico Pagina WEB Direccion nacional

Defensa judicial Documento sobre las demandas. Español Digital Electronico y hoja de calculo Pagina WEB Juridica

Directorio de funcionarios
Contiene información de los funcionarios del partido centro 

democrático.
Español Digital PDF Pagina WEB Direccion nacional

E-6 Registraduria
constancia de aceptación que se presenta al funcionario electoral 

antes del vencimiento del periodo de inscripción.
Español Documento Fisico y digital Electronico y papel Información solo para las areas autorizadas

Subcoordinación

Avales
Estados financieros Informe sobre la situación económica y financiera. Español Digital PDF Pagina WEB Sub direccion administrativa y financiera
Estatuto Leyes y normas que rigen el partido. Español Digital PDF Pagina WEB Direccion nacional

estudio candidatos
documento por el cual se da un analisis de observacion a los 

candidatos.
Español Documento Fisico Papel Información solo para las areas autorizadas Veeduria

folletos Es un texto impreso el cual divulga informacion. Español Documento Fisico y digital Electronico y papel
Información publicada o disponible para ser 

solicitada
Coordinacion comunicaciones

Folletos informativos
Medio por el cual se informa como hacer parte del centro 

democratico y los procesos adelantados en materia de leyes.
Español Documento Fisico y digital Electronico y papel

Información publicada o disponible para ser 

solicitada
Coordinacion comunicaciones

formato afuera prestamos 
formato con el cual se controlan y registran los prestamos de 

carpetas y/o documentos.
Español Documento Fisico y digital Electronico y papel Gestion Documental Gestion Documental

formato aporte contribucion voluntaria   

persona juridica

Formato por el cual se registran las contribuciones de personas 

juridicas.
Español Digital Electronico y papel Información solo para las areas autorizadas Tesoreria

formato aporte contribucion voluntaria   

persona natural

Formato por el cual se registran las contribuciones de personas 

naturales.
Español Documento Fisico Papel Información solo para las areas autorizadas Tesoreria

formato aporte contribucion voluntaria - 

persona juridica
formato con el cual se registran las donaciones de personas juridicas Español Documento Fisico Electronico y papel

Información publicada o disponible para ser 

solicitada
Tesoreria

formato aporte contribucion voluntaria - 

persona natural
formato con el cual se registran las donaciones de personas naturales Español Documento Fisico Electronico y papel

Información publicada o disponible para ser 

solicitada
Tesoreria

formato de solicitud de adquisicion de 

bienes o servicios

formato con el cual se solicitan las compras de recursos necesarios 

en la ejecucion de las labores. 
Español Documento Fisico Papel

Información publicada o disponible para ser 

solicitada
Tesoreria

formato de transferencias documentales
formato con el cual se realizan las entregas de unidades 

documentales al archivo para su custodia.
Español Documento Fisico y digital Electronico y papel Gestion Documental Gestion Documental

formato guia de seguimiento contratos
formato por el cual se controla y se da seguimiento a la elaboracion 

de contratos.
Español Documento Fisico y digital Electronico y papel Gestion Documental Todas las dependencias

formato guia de seguimiento documentos 

internos.

formato por el cual se controla y se da seguimiento interno a los 

documentos.
Español Documento Fisico y digital Electronico y papel Gestion Documental Todas las dependencias



formato guia prestamo de documentos
formato con el cual se registran los prestamos de unidades 

documentales y/o documentos a las dependencias
Español Documento Fisico y digital Electronico y papel Gestion Documental Gestion Documental

formato guia seguimiento de contratos
formato con el cual se realiza seguimiento en la elaboracion de los 

contratos. 
Español Documento Fisico y digital Electronico y papel Información solo para las areas autorizadas Gestion Documental

formato informacion del candidato para la 

reposicion de votos

formato por el cual el candidato hace uso para reponer en parte los 

gastos en que hayan incurrido  en desarrollo de sus campañas 

electorales.

Español Documento Fisico Papel Información solo para las areas autorizadas Tesoreria

formato ingreso por ayuda en especie 

valorada a su precio comercial

Formato por el cual se registran las contribuciones o aportes en 

especie.
Español Documento Fisico Papel Información solo para las areas autorizadas Tesoreria

formato ingreso por ayuda en especie 

valorada a su precio comercial.
aportes de donacion de empresas en especie. Español Documento Fisico y digital Electronico y papel

Información publicada o disponible para ser 

solicitada
Tesoreria

formato liquidacion reposicion de votos
formato con el cual se solicitan las reposiciones de votos a las que 

tenga derecho.
Español Documento Fisico y digital Electronico y papel Información solo para las areas autorizadas Tesoreria

formato planilla correspondencia
formato con el cual se realiza y registra la entrega de documentos 

radicados en la ventanilla de correspondencia. 
Español Documento Fisico Papel Gestion Documental Gestion Documental

Formulación de políticas
Son las formulaciones de políticas internas del partido sin ser 

constituidas como leyes públicas.
Español Digital Electronico Pagina WEB Direccion nacional

formulario 1B CNE
formulario con el cual se reportan los pagos y financiaciónes de 

organizaciones políticas ante el consejo nacional electoral.
Español Documento Fisico y digital Electronico y papel Información solo para las areas autorizadas Contabilidad

formulario solicitud de afiliacion partido 

centro democratico.
Documento con el cual se hace parte del partido centro democratico. Español Documento Fisico Papel Pagina WEB Militancia

Funciones y deberes
Contiene los derechos y deberes que aplican a los miembros del 

partido.
Español Digital PDF Pagina WEB Sub direccion administrativa y financiera

Glosario
Contiene información sobre las palabras de uso cotidiano al interior 

del partido.
Español Digital Electronico Pagina WEB Sub direccion administrativa y financiera

Historias laborales Documentos pertinentes al contrato de trabajo. Español Documento Fisico Papel Gestion Documental Sub direccion administrativa y financiera

hoja de control historia laboral
formato por en el cual se registran los documentos que son anexados 

a la historia laboral.
Español Documento Fisico y digital Electronico y papel Gestion Documental Sub direccion administrativa y financiera

hoja de ruta y gastos mensajeria
formato con el cual se registran los gastos y tramites realizados por 

el mensajero.
Español Documento Fisico y digital Electronico y hoja de calculo

Información publicada o disponible para ser 

solicitada
Sub direccion administrativa y financiera

hoja de vacaciones 
Documento que contiene informacion sobre las vacaciones de los 

trabajadores. 
Español Documento Fisico Papel Información solo para las areas autorizadas Sub direccion administrativa y financiera

informacion procedimientos carnets

proceso mediante el cual se estipula como realizar la inscripcion y 

generacion de los carnets como militante del partido centro 

democrático.

Español Documento Fisico y digital Electronico Información solo para las areas autorizadas Militancia

Informe Consejo Nacional Electoral
Documento que contiene información financiera y contable de las 

campañas electorales.
Español Documento Fisico Papel Información solo para las areas autorizadas Sub direccion administrativa y financiera

informe Cuentas claras
informe oficial de ingresos y gastos de campañas electorales, para la 

rendición electrónica ante el CNE
Español Documento Fisico Papel Información solo para las areas autorizadas Contabilidad

Informe de auditoría interna
Informe sobre la situación económica y financiera y evaluación del 

sistema interno.
Español Digital PDF Información solo para las areas autorizadas Auditoria interna

Informe de gestión Reporte y descripción periódica de los planes del área. Español Digital Papel Información solo para las areas autorizadas Direccion nacional

Instructivo Militancia la familia que elijo 
Documento informativo sobre los requisitos y condiciones para ser 

miembro del partido centro democratico.
Español Documento Fisico Digital Pagina WEB Militancia

inventario documental
es una herramienta archivística que describe la relación sistemática y 

detallada de las unidades documentales existentes en los archivos.
Español Digital Digital Información solo para las areas autorizadas Gestion Documental

libro de registro correspondencia
unidad documental que registra los documentos radicados al interior 

del partido centro democratico.
Español Documento Fisico Papel Información solo para las areas autorizadas Gestion Documental

licencias tecnologicas

acuerdo en el que el licenciante autoriza al licenciatario a utilizar su 

tecnología de conformidad con ciertos términos y condiciones 

previamente convenidos.

Español Digital Electronico Información solo para las areas autorizadas Sistemas

manual de auditoria centro 

democrático instructivo de normas y 

procedimientos

Contiene las normas y procedimientos para el correcto actuar dentro 

de la entidad.
Español Digital PDF

Información publicada o disponible para ser 

solicitada
Auditoria interna

manual de marca Centro Democrático
documento por el cual se determinan los lineamientos para el 

correcto uso del logo y marca del partido centro democratico. 
Español Digital Electronico

Información publicada o disponible para ser 

solicitada
Coordinacion comunicaciones

Manual de procesos y procedimientos de 

tecnologías de la información y la 

comunicación

Establece los lineamientos asociados al proceso de gestión de 

tecnologías de la información.
Español Digital PDF

Información publicada o disponible para ser 

solicitada
Sistemas

Manual de procesos y procedimientos del 

área administrativa

Documento por el cual se establecen normas y procedimientos para 

el correcto desarrollo de las operaciones y transacciones en ejercicio 

de las campañas electorales.

Español Digital PDF Información solo para las areas autorizadas Sub direccion administrativa y financiera

Manual general de procedimientos de 

peticiones, consultas, quejas, reclamos y 

tutelas del partido centro democrático

Documentos por el cual se establecen los procesos generales, roles y 

responsabilidades para la atención de requerimientos establecidos 

ante la normatividad vigente. 

Español Digital PDF Pagina WEB Direccion nacional

Manuales de funcion Manuales de las funciones y responsabilidades dentro del partido. Español Digital Electronico Pagina WEB Direccion nacional



Mapa de procesos
Representación gráfica de la interrelación existente entre todos los 

procesos y subprocesos del partico centro democrático.
Español Digital PDF Pagina WEB Direccion nacional

Memorandos
Informe en el cual se relacionan hechos y razones las cuales deben 

tenerse en cuenta.
Español Digital PDF Pagina WEB Direccion nacional

Misión y visión Contiene la razón de existir de la organización. Español Digital Electronico Pagina WEB Sub direccion administrativa y financiera
Noticias Contiene información sobre las actividades realizadas. Español Digital Electronico Pagina WEB Sub direccion administrativa y financiera

organigrama
es la representacion grafica de la estructura organizacional del 

partido centro democratico.
Español Digital Electronico Pagina WEB Direccion nacional

pacto por la equidad
es un pacto con el que se busca alcanzar la inclusión social y 

productiva, a través del Emprendimiento y la Legalidad.
Español Digital Electronico Pagina WEB Direccion nacional

pendones material publicitario el cual es usado como distintivo. Español Digital Electronico
Información publicada o disponible para ser 

solicitada
Coordinacion comunicaciones

Peticiones Escritas Documentos escritos en fisico para realizar solicitudes en general. Español Documento Fisico Papel Información solo para las areas autorizadas Sub direccion administrativa y financiera

Peticiones Virtuales Formulario digital el cual permite realizar quejas y/o solucitudes. Español Digital Electronico Información solo para las areas autorizadas Sub direccion administrativa y financiera

Plan anti tramites
Documentos por el cual se establecen componentes como facilitar al 

ciudadano el acceso a la información.
Español Digital Electronico Pagina WEB Direccion nacional

Plan anticorrupción 
Documento en el cual se dictaminan medidas y términos para 

impedir y prevenir la corrupción.
Español Digital Electronico Pagina WEB Direccion nacional

Plan de rendición de cuentas
Acción la cual permite promover la transparencia y confianza, 

garantizando el control sobre las funciones realizadas.
Español Digital Electronico Pagina WEB Direccion nacional

Plan Naciona de Desarrollo del valle del 

cauca

documento por el que se definen objetivos del gobierno, fijando 

programas, inversiones y metas para el cuatrienio. Permite evaluar 

sus resultados y garantiza la transparencia en el manejo del 

presupuesto.

Español Digital Electronico Pagina WEB Direccion nacional

plan nacional de desarrollo
establece los objetivos de gobierno, fijando programas, inversiones y 

metas.
Español Digital Electronico Pagina WEB Direccion nacional

Plan Nacional de Desarrollo de norte de 

santander

documento por el que se definen objetivos del gobierno, fijando 

programas, inversiones y metas para el cuatrienio. Permite evaluar 

sus resultados y garantiza la transparencia en el manejo del 

presupuesto enfocado en la region de norte de santander

Español Digital Electronico Pagina WEB Direccion nacional

Plan Nacional de Desarrollo de san andres

documento por el que se definen objetivos del gobierno, fijando 

programas, inversiones y metas para el cuatrienio. Permite evaluar 

sus resultados y garantiza la transparencia en el manejo del 

presupuesto enfocado en la region san andres.

Español Digital Electronico Pagina WEB Direccion nacional

Plan Nacional de Desarrollo del atlantico

documento por el que se definen objetivos del gobierno, fijando 

programas, inversiones y metas para el cuatrienio. Permite evaluar 

sus resultados y garantiza la transparencia en el manejo del 

presupuesto enfocado en la region del atlantico

Español Digital Electronico Pagina WEB Direccion nacional

Plan Nacional de Desarrollo del casanare

documento por el que se definen objetivos del gobierno, fijando 

programas, inversiones y metas para el cuatrienio. Permite evaluar 

sus resultados y garantiza la transparencia en el manejo del 

presupuesto enfocado en la region del casanare

Español Digital Electronico Pagina WEB Direccion nacional

Plan Nacional de Desarrollo del cesar

documento por el que se definen objetivos del gobierno, fijando 

programas, inversiones y metas para el cuatrienio. Permite evaluar 

sus resultados y garantiza la transparencia en el manejo del 

presupuesto enfocado en la region del cesar.

Español Digital Electronico Pagina WEB Direccion nacional

Plan Nacional de Desarrollo del tolima

documento por el que se definen objetivos del gobierno, fijando 

programas, inversiones y metas para el cuatrienio. Permite evaluar 

sus resultados y garantiza la transparencia en el manejo del 

presupuesto enfocado en la region del tolima.

Español Digital Electronico Pagina WEB Direccion nacional

planes de campaña

proceso en el cual quienes se postulan como candidatos para acceder 

a un cargo político difunden sus propuestas con el objetivo de 

convencer a los votantes.

Español Digital Electronico Información solo para las areas autorizadas Sistemas

planilla de control de prestamos formato por el cual se registran el prestamo de documentos. Español Documento Fisico Papel Gestion Documental Gestion Documental

planillas de recorrido correspondencia
formato por el cual se registra la entrega de los documentos 

radicados en correspondencia.
Español Documento Fisico y digital Electronico y papel Información solo para las areas autorizadas Gestion Documental

Plataforma ideológica y programática
Documento el cual dictamina la ideología del partido centro 

democrático.
Español Digital PDF Gestion Documental Direccion nacional

Política de privacidad
Documento con el que se establecen los planteamientos con los 

cuales se procesa y maneja la información.
Español Digital PDF Pagina WEB Direccion nacional

polizas
Documento que permite asegurar y garantizar las obligaciones 

contraidas.
Español Documento Fisico Papel Información solo para las areas autorizadas Sub direccion administrativa y financiera

Preguntas y respuestas frecuentes Contiene información básica sobre las preguntas más frecuentes. Español Digital Electronico Pagina WEB Sub direccion administrativa y financiera



Presupuesto Es la planificación de los gastos e ingresos. Español Digital PDF
Información publicada o disponible para ser 

solicitada
Sub direccion administrativa y financiera

procedimiento para la elaboracion de los 

contratos

Documento por el cual se determinan los lineamientos para el 

correcto manejo en la producción, elaboración y aprobación de los 

contratos al internior del partido centro democratico.

Español Digital Electronico Información solo para las areas autorizadas Sub direccion administrativa y financiera

Procedimientos de PQRS - Tutelas
Documento el cual define los procesos para la atencion de 

requirimientos. 
Español Digital PDF Pagina WEB Direccion nacional

Procedimineto contratos
proceso que define la elaboracion y control de los contratos al 

interior del partido centro democrático.
Español Digital PDF Gestion Documental Gestion Documental

Procedimineto Correspondencia interna
proceso que define el manejo y flujo de la documentacion al interior 

interior del partido centro democrático.
Español Digital PDF Gestion Documental Gestion Documental

procesos disciplinarios proceso mediante el cual se  juzga el comportamiento. Español Documento Fisico Papel Información solo para las areas autorizadas Veeduria

procesos sancionatorios
documento que registra los procesos de sancion que llegaran a tener 

los candidatos.
Español Documento Fisico Papel Información solo para las areas autorizadas Veeduria

programa de Gestion Documental

Documento por el cual se establencen normas en el manejo de los 

documentos al interior del partido centro democratico como lo son 

su planificacion, manejo y organización.

Español Digital PDF Pagina WEB Gestion Documental

Protección de datos personales
Define procesos generales, roles y responsabilidades para la 

administración de la información de carácter personal.
Español Digital PDF Pagina WEB Direccion nacional

protocolo de calificación para los aspirantes 

a candidatos por el Partido Centro 

Democrático

Documento con el cual se establecen los protocolos para la 

obtencion de avales.
Español Digital Electronico Pagina WEB Direccion nacional

protocolo verificación de avales partido 

centro democrático

Documento por el cual se establecen los procedimientos para el 

correcto desarrollo de las validaciones de avales según la 

normatividad exigida. 

Español Digital Electronico Información solo para las areas autorizadas Militancia

Proyectos legislativos Proyectos de ley. Español Digital Electronico Pagina WEB Direccion nacional

Recibos de caja Recibo para la compra de artículos souvenir del partido. Español Documento Fisico Papel Información solo para las areas autorizadas Contabilidad

Registraduría nacional del estado civil
Garantiza la legitimidad, transparencia y efectividad del proceso 

electoral.
Español Digital Electronico Pagina WEB Direccion nacional

Reglamento interno de trabajo
Este reglamento hace parte de los contratos individuales de trabajo 

celebrados o que se celebren con todos los trabajadores.
Español Digital PDF Pagina WEB Direccion nacional

Resoluciones Es una acción procesal que surge en el marco de la ley. Español Digital PDF Pagina WEB Direccion nacional
solicitud de afiliacion partido centro 

democratico.

Documento por el cual el se realiza la inscripcion de milintates al 

partido centro democratico. 
Español Documento Fisico y digital Electronico y papel

Información publicada o disponible para ser 

solicitada
Militancia

Tablas de retención documental.

Instrumento archivístico que permite la clasificación documental de 

la entidad, acorde a sus estructura orgánico - funcional, e indica los 

criterios de retención y disposición final resultante de la valoración 

documental por cada una de las agrupaciones documentales.

Español Digital PDF Pagina WEB Gestion Documental

ventanilla unica
es un mecanismo eficiente que permite facilitar la obtención de 

información, previa al otorgamiento de avales.
Español Digital Electronico y papel Información solo para las areas autorizadas Veeduria

videos informativos Videos informativos sobre el partido. Español Digital Electronico Pagina WEB Coordinacion comunicaciones
videos youtube Videos informativos sobre el partido. Español Digital Electronico Pagina WEB Coordinacion comunicaciones


