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PROCESO DE CARGUE MASIVO PLATAFORMA TESTIGOS ELECTORALES (TESTIGO ANTE
MESA DE VOTACION).

1. Debe ingresar al siguiente link https://testigos2019.procesoselectorales.com
2. Digitar el usuario y la contrasefia enviado al correo de cada Coordinador Electoral

™
No soy un robot 2 ) ,
Departamental, habilitar la casilla no soy un robot -~y dar clic en el botén
como se muestra en la SIgUIGnte iImagen.
< C @ testigos2019 procesoselectorales.com/login - W x BHO & 0O
Sistema Integral de
Gestion de Testigos
Electorales
2 oot
*
)
No soy un robot e
MSES 6n (ONido su contrasefia?
& =/
REGISTRADURIA Consejo Nacional Electoral .

3. Unavezlogueado en la plataforma aparece el menu para comenzar a navegar en los diferentes
items que compone el proceso de cargue de Testigos Electorales, como se muestra en la
siguiente imagen.

C @ testigos2019.procesoselectorales.com/# * BO & O

CN / 1 PARTIDO CENTRO DEMOCRATICO <] Cerrar Sesién
o L/

25 ==

REGISTRADURI Gt

mi ™

B Testigos~ &f Opciones~ = Reportes/Consultas~ i Ayuda~

BIENVENIDO -ELi((()IiNgES..
SISTEMA INTEGRAL DE GESTION DE TESTIGOS ALES — &=

25 de Octubre de 2019 - 5:00 PM

|
| ’ La fecha limite para la inscripcién de testigos electorales para las elecciones de gobernadores, alcaldes, diputados, concejales y ediles o miembros de las juntas administradoras locales es. |

. . . . & Testigos ~ ., .

4. El usuario debe ingresar en el menu Testigos - y escoger la opcion Cargar Archivo
de Testigos, en esta opcidn el usuario podra cargar masivamente la informacién de los testigos
electorales, como se muestra en la siguiente imagen.
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© (1) WhatsApp X | $ CloudSigma WebApp X | ® Descargas X @ Sistema Integral de Gestiond- X M Fwd: Apertura Plataformade 1 X | + = g

X
& (¢} @ testigos2019.procesoselectorales.com/# w* @O A O

= Mend 1 PARTIDO CENTRO DEMOCRATICO <[ cerrar Sesién
= -/
== =

©f Opciones~ =Reportes/Consultas~ i Ayuda ~

BIENVENIDO e L
h s 3015°A

SISTEMA INTEGRAL DE GESTION DE TESTIGOS ELECTORALES Asignar/Administrar Mesas

Cargar Archivo De Testigos

Basqueda De Testigo

Ingresar Responsables De Credenciales

Listado De Responsables De Credenciales

Eliminar Testigos De Mesa Por Departamento

i FECHA LIMITE PARA INGRESAR TESTIGOS

La fecha limite para la inscripcion de testigos electorales para las elecciones de gobernadores, alcaldes, diputados, concejales y ediles 0 miembros de las juntas administradoras locales es
25 de Octubre de 2019 - 5:00 PM

https://testigos2019.procesoselectorales.com/#

€S0053569.pdf A~ invoice267489337.pdf A~ 201910021221001...pdf A 201910031221003...pdf A | & MESASDPTOHUILAXs — ~ Mostrartode X
p Eiminado

: > X 12:50 p. m.
H P Escribe aqui para buscar - > A= & TP 3/10/2019

5. Una vez estando dentro de la pantalla Cargar Archivo de Testigos aparecera un formulario
el cual estd conformado en seis pasos los cuales debe seguir al pie de la letra para poder
realizar el cargue de la informacién de los testigos electorales. Esta opcion permite descargar
un archivo con el listado de zonas, puestos, mesas Yy comisiones escrutadoras
correspondientes a un municipio:

> Paso 1.

Por favor seleccione las opciones indicadas en el siguiente formulario para generar el archivo que
debera diligenciar y cargar.

Paso 1.

Por favor seleccione las opciones indicadas en el siguiente formulario para generar el archivo que debera diligenciar y cargar.

Partido: = Tipod
artido 11 - PARTIDO CENTRO DEMOCRATICO ¥ o de ~ Seleccionar Tipo de Testigo — v
Testigo:
Departamento: ) Municipio:
-- Seleccionar un Departamento - v -- TODOS (UN SOLO ARCHIVO) -- r

Debe diligenciar los siguientes campos: Partido, Departamento, Tipo de Testigo y municipio.

> Paso 2.

Una vez diligenciado los campos en el paso 1 debe descargar el archivo o plantilla de acuerdo al
departamento. Como se muestra en la siguiente imagen.
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Paso 2,
Descargue el archivo.

& DESCARGAR ARCHIVO

» Paso 3.
Una vez descargado el archivo se debe tener en cuenta las siguientes recomendaciones, como se

muestra en la siguiente imagen.

Paso 3.

Tenga en cuenta las siguientes recomendacones depues de gescargar et arcnivo

Unicamente diligencie las seis (6) primeras columnas.
Cédula, Primer Nombre, Segundo Nombre, Primer Apellido, Segundo

Apellido, Celular.

() Tenga en cuenta:
La columna Cédula Gnicaments ingrese Ndmeros.

La columna Celular debe estar completo o No diligenciarlo, Ginicamente
ingrese Ndmeros.

O Después de diligenciar el archivo, use la opcién Guardar Como y seleccione
Tipo: CSV (delimitado por comas) (*.csv) come se indica en la imagen

Nombre de archive:  CSYTESTME20180103.csv

Tipo: |ES¥ (de

Autores  Moja de caleulo XML 2003 {*.xml)
Libro de Microsoft Excel 5.0,95 (*xds)

Texto con formato (delimitado por espacios) (*.prn)
= Ocultar carpelss | Texo (Macintash) [* )
Texto (MS-DOS) {*.o2)

CSY Macintosh] (*.csv)
FEV MAS.NORY I ren it

Nota: Para conocer los puestos asociados a una JAL, por favor descargue el siguiente archivo.

Mota.
Para conococer los puestos asociados 3 una JAL. por favor descargue el siguiente archivo.

& DESCARGAR ARCHND

» Paso 4.
Adjunte el archivo siguiendo las recomendaciones de la imagen anterior. Seleccione el archivo.

Paso 4.

Adjunte el archivo siguiendo las recomendaciones de la imagen anterior.

Seleccione el archivo

Mingin archivo seleccionado
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€ Abrir b4
™ & » Este equipe » Descargas v D Buscar en Descargas e
Organizar v Mueva carpeta == v [ o I
s T, ~
I Este equipo MNombre Fecha de modificacion Tipo
; Descargas ~ hay (1)
|:f| Documentos D MESASDPTOBOGOTADC 3/10/2019 10:38 a. m. Archivo dewi
I Escritorio ~ al principio de esta semana (1)
&=| Im3genes Hojas de Vida 1/10/2018 4:36 p. m. Carpeta de al
Musica
J’ ~ El mes pasado (4)
“Jl Objetos 3D
£ SIMP_CORREOQS_17052019 Archivo dewi
Vid
B videos £l CANDIDA_ELECTDS_2010 (1) Archivo de vi
s Discolocal (C3) {1 CANDIDA_ELECTOS_2010 Archivo de vi
== DB_PCD (\\serve B base (1) Archivo dewi
== CarlosOrtegan [, 3| principio de este afio (45) N
¥ Red v € >
Meombre: ||\.-1ESASDPTOBOGOTADC v| Microsoft Excel Comma Separa ~

Se da clic en el botén Seleccionar archivo, se escoge el archivo con extension .csv, se da clic en el
boton abrir y se adjunta como se muestra en la siguiente imagen.

Seleccionar archive | MESASDPTOBOGOTADC o=v
> Paso 5.

Finalmente proceda a cargarlo usando el botén “Cargar Testigos”, como se muestra en la siguiente
imagen.

Una vez cargado el archivo muestra el siguiente mensaje en pantalla, como se muestra en la siguiente
imagen.

I
L
T

m

NSERTARON 1 REGISTROS

1' ' ARCHIVO CARGADO EX
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POSIBLES ERRORES AL MOMENTO DE LA CARGA:

La cédula no corresponde a los Nombres

Los datos contienen informacion errénea: el campo cédula no debe contener puntos ni comas,
el campo celular debe tener 10 digitos y no contener espacios, ni puntos, ni comas.

Ya se habian registrado testigos para la mesa seleccionada (en caso de haber hecho una carga
previa)

El testigo fue seleccionado como jurado de votacion.

LOS ERRORES SERAN MOSTRADOS AL FINAL DE LA PAGINA E INDICARAN EL RENGLON
DONDE SE HA PRODUCIDO.

S| TODOS LOS DATOS ESTAN CORRECTOS EN EL ARCHIVO Y SE PRESENTA ERROR DE
CARGA POR FAVOR VERIFIQUE LA SIGUIENTE CONFIGURACION EN SU WINDOWS.

Ingresar al panel de control, para ello podemos dar clic derecho sobre el logo de Windows que esta en
la esquina inferior izquierda de tu pantalla.

Todo Aplicaciones Documentos Configuracién Web Mas ¥ Comentarios

Mejor coincidencia

Panel de control P
Aplicacion e
Aplicaciones
Panel de control
71 Math Input Panel > Aplicacién
Buscar en Internet
L panel - Ver resultados web > 7 Abrir

Configuracion (7+)

=
o
[a]
2
S

Cambiar formatos de fecha, hora o ndmero
Dispositivos e impresoras

Sistema

Region

Programas y caracteristicas

Centro de redes y recursos compartidos
Firewall de Windows Defender

Ver dispositivos e impresoras

B B B B B B B B @

Ver el estado y las tareas de red

Luego ya en el panel de control hacemos clic sobre la Opcion: Reloj, idiomay region.
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- [m] x

1+ » Panel de control v | O Buscar en el Panel de control -l

Ajustar la configuraciéon del equipo Verpor:  Categoria ¥

Sistema y seguridad a Cuentas de usuario

Revisarel eSt_adC del squipe & ) Cambiar el tipe de cuenta

Guardar copias de seguridad de los

archivos con Historial de archivos ] Apariencia y

Copias de seguridad y restauracion Py

(Windows 7) personallzacmn
Cambiar el tema

Buscar y corregir problemas i -
Ajustar resolucién de pantalla

gl Redes e Internet Reloi idi -
\ Ver el estado y las tareas de red it ) €l 1 IC_]r_na y region
Elegir grupo en el hogar y opciones ([~ Agregfir un idioma
de uso compartido s Cambiar métodos de entrada

Cambiar fermatos de fecha, hora o
, / Hardware y sonido niimero

= Ver dispositives e impresoras e

ﬂ Agregar un dispositivo ACCE_ES_IbIIIda_d .
Permitir que Windows sugiera
pardmetros de configuracién

Programas i e
Optimizar la presentacion visual

["] Desinstalar un programa

Panel de control de Windows

Ahora hacemos clic sobre la opcién: Cambiar formatos de fecha, hora o nimero

¥ Reloj, idiema y regién - O X
ra v 4 @ » Paneldecont.. » Reloj, idioma y regién v | Buscar en el Panel de control 2
i
Wentana principal del Panel de
control Fecha y hora . _
1 Configurar la hora y la fecha | Cambiar la zona horaria
Sisterna y seguridad Agregar relojes para zonas horarias diferentes
Redes e Internet % Idioma
Hardware y sonido Agregar un idioma Cambiar métodos de entrada
Programas q Regién
1L

Cuentas de usuario Cambiar ubicacién Cambiar formatos de fecha, hora o nidmero

Apariencia y personalizacién
# Reloj, idioma y regidn
Accesibilidad

Cambiar configuracion regional

y en la siguiente pantalla hacemos clic sobre Configuracién adicional... y en la siguiente pantalla
podemos ver y/o modificar el separador de lista, si lo modificamos, luego debemos presionar el botén
Aceptar.
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M Region #| Mimeros Moneds Hora | Fecha
Formatos  Ubicacién  Administrativo Ejemplo
Formato: Positivo: | 123,456,789.00 Negative: -123,456,789.00
Espariol (El Salvador) -
Preferencias de idioma Simbolo decimal: ‘! V|
Formatos de fecha y hora
MNiamere de digitos decimales: 2 ~
Fecha corta: dd/MM/aaaa ~
Simbele de separacién de miles: . v|
Fecha larga: dddd, dd' de '"MMMM' de 'aaaa 4
Hora corta: T m—— o Mimero de digitos en grupo: 123456789 -
Hora larga: r— v Simbolo de signo negativo: - v|
Primer dia de la domingo o Formato de ndmero negativo: —1:} ~
semana:
Mostrar ceros a la izquierda: 0.7 w
Ejemplos Separador de listas: 2¢ B ~
Fecha corta: 14/06/2016
Sist d dida: Etri w
Fecha larga: martes, 14 de junio de 2016 1 stema de medida L=
Hora corta: 10:31 pam, Digitos estandarn 0123456789 ~
Hora larga: 18:31:13 porm. Usar digitos nativos: Munca ~
Configuracién adicional... Haga clic en Restablecer para restaurar la configuracion Restablecer

predeterminada de nimeros, moneda, hora y fecha.
Aceptar Cancelar Aplicar 3 - — o

Definir separador de listas en Windows

En mi caso el separador era coma (,) y para crear el archivo separado por punto y coma, debemos
cambiarlo a punto y coma (;)

Ahora si ya esta todo listo para la macro que guardara el archivo como CSV separado por punto y
coma.
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PROCESO DE CARGUE UNO A UNO PLATAFORMA TESTIGOS ELECTORALES (TESTIGO
ELECTORAL COMISIONES)

Para el proceso de cargue masivo en la plataforma de testigos electorales el usuario lo debe realizar
de acuerdo a los siguientes pasos como se ilustra en el siguiente procedimiento:

1. Debe ingresar al siguiente link https://testigos2019.procesoselectorales.com colocar el usuario
y la contrasefia enviado al correo de cada coordinador electoral, habilitar la casilla no soy un

™ .-

No soy un robot Sy . , SEs10n . .
robot -y dar clic en el botén m como se muestra en la siguiente
imagen.

< C @ testigos2019 procesoselectorales.com/login &= x HO &0

Sistema Integral de ELECCIONES

Gestién de Testigos 2019
Electorales

1 oot

*

No soy un robot
reCAPTCHA
Frrssig. Concones

[EZg=<icn covido su contraseriaz

L N=
REGISTRADURIA Coneejo Nacional Electoral he
2. Unavez logueado en la plataforma aparece el menu para comenzar a navegar en los diferentes
items que compone el proceso de cargue de Testigos Electorales, como se muestra en la
siguiente imagen.

1 PARTIDO CENTRO DEMOCRATICO  4{] cerrar Sesién
-/
=

o A
REGISTRADURIA  Conseic Nacional Electoral
AL e 13D CAAL

< C @ testigos2019.procesoselectorales.com/# * WO &0

B Testigos~ &§ Opciones~ = Reportes/Consultas~ i Ayuda ~

ELECCIONES
BIENVENIDO T
SISTEMA INTEGRAL DE GESTION DE TESTIGOS ELECTORALES Ab“: Y

25 de Octubre de 2019 - 5:00 PM
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3. El usuario debe ingresar en el menu Testigos y escoger la opcion Ingresar
Testigos, en esta opcidn el usuario podra cargar uno a uno la informacion de los testigos
electorales, como se muestra en la siguiente imagen.

M Centro Democratico- | X | @ CentroDemocratico X | M Recibidos - testigoelec: X = @ Sistema Integral de Ge- X £ (1) WhatsApp X | o Registraduria Nacional X | + & x

€ C @ testigos2019.pr com * BOo & :

= Meno 1 MARIA ALEXANDRA TORO CHARRY 4] Cerrar Sesién
= -/
= E =i
U]
AGior e

B Testigos~ & Opciones~ = Reportes/Consultas~ i Ayuda~

BIENVENIDO w 2019 &
B—

SISTEMA INTEGRAL DE GESTION DE TESTIGOS ELECTORALES Asignar/Administrar Mesas

Cargar Archivo De Testigos

Ingresar Responsables De Credenciales

§  Listado De Responsables De Credenciales

FECHA LIMITE PARA INGRESAR TESTIGOS

25 de Octubre de 2019 - 5:00 PM

|
‘ La fecha limite para la inscripcion de testigos electorales para las elecciones de gobernadores, alcaldes, diputados, concejales y ediles o miembros de Ias juntas administradoras locales es |

https://testigos2019.procesoselectorales.com/#

: A . n i 5 — w 1:2am
P Escribe aqui para buscar = G Y, % A tm @ G T ESP D EB

4. Una vez estando dentro de la pantalla de Ingresar Testigos aparecera un formulario para
realizar el cargue de los Testigos Electorales uno a uno, los campos a diligenciar son: Cédula,
Primer Nombre, Segundo Nombre, Primer Apellido, Segundo Apellido, Nombre de Partido (En
su defecto aparece diligenciado) y Celular. Como se muestra en la siguiente imagen.

D i. . ELECCIONES
i Ingresar Testigo 8 2019 &

2!
—

Formulari

% Ingreso de Testigos

Cédula * 80235106

h Primer Nombre * CARLOS

Segundo Nombre ANDRES m
|

Primer Apellido * ORTEGON
Segundo Apellido SERNA
Nombre de Partido * 11 - PARTIDO CENTRO DEMOCRATICO
Celular ‘ 3208014223

==
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5. Una vez diligenciado los campos del formulario se da clic en el botén Guardar y
aparece el siguiente mensaje como se muestra en la siguiente imagen.

MENSAJE

U TESTIGO CREADO CON EXITO.

CERRAR

6. Unavez creado el Testigo aparece un mensaje de atencion: El testigo ha sido ingresado, puede
seleccionar las opciones asignar Mesas o Comision

Si desea ingresar otro testigo haga clic en el boton limpiar . En nuestro caso
escogemos Asignar comision al Testigo, Como se muestra en la siguiente imagen.

& Ingreso de Testigos
Cédula * 80235106
Primer Nombre * CARLOS
‘ Segundo Nombre ANDRES
‘ primer Apellido * ORTEGON
Segundo Apellido SERNA

Nombre de Partido * 11 - PARTIDO CENTRO DEMOCRATICO

LN
Celular 3208014223 Ej

Atencién: El testigo ha sido ingresado, puede seleccionar las
opciones asignar Mesas o Comision,
Si desea ingresar otro testigo haga click en el botén limpiar.

===

7. Unavez estando dentro de la pantalla de Asignar/Administrar Comisiones muestra el formulario
para asignar comisiones a los testigos electorales, basandose en tres pasos:

> Paso 1.

Seleccione el departamento o municipio segun el tipo de comisién, debe diligenciar los campos:
Departamento, Municipio y Partido (Por defecto aparece el partido al cual pertenece), luego dar clic en

el botdn buscar comisién . Como se muestra en la siguiente imagen.
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<« C @ testigos2019.procesoselectorales.com/# * BO & :

B Testigos~ €4 Opciones~ = Reportes/Consultas~ i Ayuda ~

&Asignar/Administrar Comisiones 2019 &

‘ & Formulario Para Asignar Comisiones

B
..4 Paso 1:

Seleccione el departamento o municipio segdn el tipo de comisién. (Seleccione solamente el departamento cuando desee buscar la comisién de esa
delegacion.) e

Departamento ., v Munciplo BOGOTA. D.C.

Tipo
Comision:

Partido:

11 - PARTIDO CENTRO DEMOCRATICO ‘ - Comision - b4

> Paso 2. ‘

Al darle clic en el botdén buscar comision ] muestra el listado de comisiones a asignar del
departamento y se escogen las comisiones o zonas a las cuales el testigo electoral estara pendiente
del proceso chequeando las casillas, como se muestra en la siguiente imagen.

< C & testigos2019.procesoselecterales.com/# * BO & :

Paso 2:

Seleccione la comision & comisiones que desea asignar.
*& Las Comisiones con estos simboles ya se encuentran asignadas.

Comisiones para asignar:

L/ REMANENTE MUNICIPAL

-/ MUNICIPAL BOGOTA. D.C. BOGOTA. D.C. /1 ZONA(S) 1 "/ REMANENTE 1 ZONA(S) 1
¥ 2 ZONA(S) 2 L/ REMANENTE 2 ZONA(S) 2 L3 70NA(S) 3 " REMANENTE 3 ZONA(S) 3
¥/ 4 Z0NA(S) 4 L/ REMANENTE 4 ZONA(S) 4 /5 ZONA(S) 5 -/ REMANENTE 5 ZONA(S) 5
¥/ 6 ZONA(S) 6 L/ REMANENTE 6 ZONA(S) 6 7 ZONA(S) 7 “JREMANENTE 7 ZONA(S) 7
1#/ 8 ZONA(S) 8 L/ REMANENTE 8 ZONA(S) 8 LI 97Z0NA(S) 9 " REMANENTE 9 ZONA(S) 9
/10 ZONA(s) 10 L/ REMANENTE 10 ZONA(S) 10 /11 ZONAS) 11 “JREMANENTE 11 ZONA(S) 11
#1112 ZONA(S) 12 L/ REMANENTE 12 ZONA(S) 12 /13 ZONA(S) 13 ") REMANENTE 13 ZONA(S) 13
/14 ZONA(S) 14 L/ REMANENTE 14 ZONA(S) 14 L/ 15Z0ONA(S) 15 JREMANENTE 15 ZONA(S) 15
)16 ZONA(S) 16 L/ REMANENTE 16 ZONA(S) 16 /17 ZONA(S) 17 “JREMANENTE 17 ZONA(S) 17
LI 18 ZONA(S) 18 L REMANENTE 18 ZONA(S) 18 /19 ZONA(S) 19 L/ REMANENTE 19 ZONA(S) 19
/20 ZONA(s) 20 L/ REMANENTE 20 ZONA(S) 20 /21 ZONA(S) 90 “JREMANENTE 21 ZONA(S) 90
1122 ZONA(S) 98 L REMANENTE 22 ZONA(S) 98

> Paso 3.

Luego de seleccionar las comisiones o zonas en el paso 2, se debe digitar el nimero de cédula del
testigo electoral, luego se presiona la tecla TAB. (Se cargaran los datos del Testigo). Luego presione
el botdn "ASIGNAR COMISION". Como se muestra en la siguiente imagen.
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Paso 3:

Digite el nimero de cédula del testigo, luego presione la tecla TAB. (Se cargaran los datos del Testigo). Luego presione el boton "ASIGNAR
COMISION".

B8 Relacion de Comisiones

# 80235106 CARLOS ANDRES ORTEGON SERNA

No. No. Cédula Nombres Comisién Tipo Comisién Opcién

Una vez dado el clic en el botén asignar comisién aparece la relacion de comisiones asignadas al
testigo electoral y un mensaje indicando datos guardados exitosamente, como se muestra en la
siguiente imagen.

MENSAJE

e DATOS GUARDADOS EXITOSAMENTE

CERRAR

Para desvincular una comisién auxiliar se da clic en el botén Desvincular feiitibiiias y

automaticamente la comision o zona queda liberada para volver a ser asignada a otro testigo electoral,
como se muestra en la siguiente imagen.

£ Relacién de Comisiones

# CEDULA DEL TESTIGO + ASIGNAR COMISION

No. No. Cédula Nombres Comision Tipo Comision Opciéon

1 80235106 CARLOS ANDRES ORTEGON SERNA 2ZONA[S) 2 COMISION AUXILIAR
2 80235106 CARLOS ANDRES ORTEGON SERNA 4ZONA(S) 4 COMISION AUXILIAR

3 80235106 CARLOS ANDRES ORTEGON SERNA 6 ZONA(S) 6 COMISION AUXILIAR

4 80235106 CARLOS ANDRES ORTEGON SERNA 10 ZONA(S) 10 COMISION AUXILIAR

5 80235106 CARLOS ANDRES ORTEGON SERNA 12 ZONA(S) 12 COMISION AUXILIAR

El sistema una vez el usuario de clic en desvincular, la comision o zona desaparece del listado de la
relacién de comisiones asignadas al testigo electoral, como se muestra en la siguiente imagen.



BB Relacion de Comisiones

CEDULA DEL TESTIGO

No. Cédula

80235106

80235106

80235106

80235108

Nombres

CARLOS ANDRES ORTEGON SERNA

CARLOS ANDRES ORTEGON SERNA

CARLOS ANDRES ORTEGON SERNA

CARLOS ANDRES ORTEGON SERNA

Comisién

4 ZONA(S) 4

5 ZONA(S) 6

10 ZONA(S) 10

12 ZONA(S) 12
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Tipo Comisién

COMISION AUXILIAR

COMISION AUXILIAR

COMISION AUXILIAR

COMISION AUXILIAR

Opcion



