PROCESO DE CARGUE MASIVO PLATAFORMA TESTIGOS ELECTORALES
(TESTIGO ANTE COMISION ESCRUTADORA).

Para el proceso de cargue masivo en la plataforma de testigos electorales el usuario
lo debe realizar de acuerdo a los siguientes pasos como se ilustra en el siguiente
procedimiento:

1. Debe ingresar al siguiente link https://testigos2019.procesoselectorales.com
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2. Una vez logueado en la plataforma aparece el menu para comenzar a
navegar en los diferentes items que compone el proceso de cargue de
Testigos Electorales, como se muestra en la siguiente imagen.
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https://testigos2019.procesoselectorales.com/

3. El usuario debe ingresar en el menu Testigos y escoger la
opcion Cargar Archivo de Testigos, en esta opcién el usuario podra cargar
masivamente la informacion de los testigos electorales, como se muestra en
la siguiente imagen.
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4. Unavez estando dentro de la pantalla Cargar Archivo de Testigos aparecera
un formulario el cual esta conformado en cinco pasos los cuales debe seguir
al pie de la letra para poder realizar el cargue de la informacion de los
testigos electorales, esta opcidn permite descargar un archivo con el listado
de mesas y comisiones escrutadoras correspondientes a un municipio:

» Paso 1.

Por favor seleccione las opciones indicadas en el siguiente formulario para generar
el archivo que debera diligenciar y cargar.

Paso 1.

Por favor seleccione las opciones indicadas en el siguiente formulario para generar el archivo que debera diligenciar y cargar.

Partido: 11 - PARTIDO CENTRO DEMOCRATICO ¥ ::::i:j TESTIGO ANTE COMISION ESCRUTADG ¥
Departamento: Municipio:

ARAUCA v -- TODOS (UN SOLO ARCHIVO) -- v

Debe diligenciar los siguientes campos: Partido, Departamento, Tipo de Testigo y
municipio.



> Paso 2.

Una vez diligenciado los campos en el paso 1 debe descargar el archivo o plantilla

de acuerdo al departamento. Como se muestra en la siguiente imagen.

Paso 2.
Descargue el archivo.

& DESCARGAR ARCHIVO

> Paso 3.

Una vez descargado el archivo se debe tener en cuenta las

recomendaciones, Como se muestra en la siguiente imagen.

Paso 3.

Tengs en cuenta las siguientes recomendadones depues de descargar el archivo:

Unicamenle diligencie las seis (6) primeras columnas.
Cédula, Primer Nombre, Segundo Nombre, Primer Apellido, Segundo

Apellido, Celular.

() Tenga en cuenta:
La col Cédula tni ng Nimeros.
La columna Celular debe estar completo o No diligenciarlo, Ginicamente
ingrese Ndmeros.

O Después de diligenciar el archivo, use la opcion Guardar Como y seleccione
Tipo: CSV (delimitado por comas) (“.csv) come se indica en la imagen

Nombre de srchive:  CSYTESTME20180103.c5v

Tipo: | ES¥ {d 0 pos comas) (*.csv,
Autores | Hoja de calculo XML 2003 (*.xml)
Libro de Microsoft Excel 5.0,/95 (* s}
CSV [delimatado por comas} (*.csvi
Texto con formato (delimitado por espacios) {*.prn)
= Ocultar carpelds Teqo (Macintosh) [*bd)

Texto (MS-DOS] (".oz)
CSY Macintosh) (*.csv}
FEU MAS.NARY 1+ rrd

siguientes

Nota: Para conocer los puestos asociados a una JAL, por favor descargue el

siguiente archivo.

Mota.

Para conococer los puestos asociados 3 una JAL. por favor descargue el siguiente archivo.

& DESCARGAR ARCHND

» Paso 4.



Adjunte el archivo siguiendo las recomendaciones de la imagen anterior
el archivo.

Paso 4.
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. Seleccione

Se da clic en el botén Seleccionar archivo, se escoge el archivo con extension .csv,
se da clic en el botdn abrir y se adjunta como se muestra en la siguiente imagen.

Paso 4.
Adjunte el archive siguiendo las recomendaciones de la imagen anterior.

Seleccione el archivo

Seleccionar archivo | COMISIONDPTOARAUCA.csv

> Paso 5.

Finalmente proceda a cargarlo usando el botéon “Cargar Testigos”, como se muestra

en la siguiente imagen.

Una vez cargado el archivo muestra el siguiente mensaje en pantall
muestra en la siguiente imagen.

a, como se
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Nota: Al momento de cargar el archivo de testigos electorales presenta problemas
al cargar el archivo csv en Excel siga paso a paso el siguiente instructivo:

Ingresar al panel de control, para ello podemos dar clic derecho sobre el logo de
Windows que esta en la esquina inferior izquierda de tu pantalla.

Todo  Aplicaciones Documel Configuracién Web Més v Comentari

Mejor coincidencia

Panel de control

Aplicacién
Aplicaciones
Panel de control
#/ Math Input Panel B Aplicacion

Buscar en Internet
pel panel - Ver resultados web > = Abrir

Configuracion (7+)

E1 Cambiar formatos de fecha, hora o nimero
= Dpispositivos e impresoras

= sistema

i

Regién

5]

Programas y caracteristicas

6]

Centro de redes y recursos compartidos

[E]

Firewall de Windows Defender

5]

Ver dispositivos e impresoras

6]

Ver el estado y las tareas de red

Luego ya en el panel de control hacemos clic sobre la Opcion: Reloj, idiomay region.

E= Panel de contro — ]

4~ [EZ » Panel de control ~ O Buscar en el Panel de control 0

Ajustar la configuracion del equipo Ver por:  Categoria ~

Sistema y seguridad Cuentas de usuario
Revisar el estado del equipo ﬂ E;Camblar el tipo de cuenta
Guardar copias de seguridad de los

archivos con Historial de archivos =
Copias de seguridad y restauracién Q
(Windows 7) Py,
Buscar y corregir problemas

Apariencia y
personalizacion
Cambiar el tema

Ajustar reselucién de pantalla

il Redes e Internet Relo idi ..
\ Ver el estado y las tareas de red &g, 1 'C_]r_na y region
Elegir grupo en el hogar y opcicnes Agregar un idioma
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namero

de uso compartido
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o Programas para.m.etrcs de ccnflgu.r)aclc.n
i Optimizar la presentacién visual
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Ahora hacemos clic sobre la opcién: Cambiar formatos de fecha, hora o nimero

¥ Relaj, idioma y regién — O X
“ v ;\j » Panel de cont.. * Reloj, idioma y region v O Buscar en el Panel de control @
i
‘:‘E::;lla principal del Panel de Fecha y hora
Configurar la hora y la fecha Cambiar la zona horaria
Sistema y seguridad Agregar relojes para zonas horarias diferentes
Redes e Internet Ba |dioma
Hardware y sonido %\? Agregar un idioma Cambiar métodos de entrada
Programas ‘@ Regi@n
| Cuentas de usuano = Cambiar ubicacién Cambiar formatos de fecha, hora o ndmero
: Apariencia y personalizacién
| ® Reloj, idioma y regién
Accesibilidad

Cambiar configuracion regional

y en la siguiente pantalla hacemos clic sobre Configuracion adicional... y en la
siguiente pantalla podemos ver y/o modificar el separador de lista, silo modificamos,
luego debemos presionar el botén Aceptar.

2] #| Momeros Moneda Hora | Fecha
Formatos  Ubicacién  Administrativo Ejemplo
Formato: Positivo: | 123,436,785.00 Negativo: -123,456,789.00
Espanicl (El Salvador) ~
Preferencias de idioma Simbolo decimal: ‘ ! v|
Formatos de fecha y hora
Nimero de digitos decimales: 2 ~
Fecha corta: dd/MM/aaaa ~
Simbole de separacién de miles: ‘ B v|
Fecha larga: dddd, dd' de 'MMMM' de 'azaa -
Hora corta: T —— o Mimere de digitos en grupo: 123456789 ~
Hora larga: [—, - Simbole de signo negativo: ‘ - v|
Primer dia de la domingo " Formato de ndmero negativo: -1.1 ~
semana:
Mostrar ceros a la izquierda: 0.7 =
Ejemplos Separador de listas: 2¢‘ . ~
Fecha corta: 14/06/2016
Sist d dida: tri ~
Fecha larga: martes, 14 de junic de 2016 1 stema de medica petco
Hora corta: 10:31 pom, Digitos estandar: 0123456789 ~
Hora larga: 16:31:13 porm. Usar digitos nativos: Munca ~
Configuracién adicional... Haga clic en RestabIaFer para restaurar la configuracién Restablecer
predeterminada de nimeros, moneda, hora y fecha,
Aceptar Cancslar Aplicar 3 - Cancelar Aplicar

Definir separador de listas en Windows

En mi caso el separador era coma (,) y para crear el archivo separado por punto y
coma, debemos cambiarlo a punto y coma (;)

Ahora si ya esta todo listo para la macro que guardara el archivo como CSV
separado por punto y coma.



